ZARZADZENIE NR Adm. 021 - 28/20
PREZESA SADU REJONOWEGO W SZYDLOWCU

1
DYREKTORA SADU OKRE( JOWEGO W RADOMIU
z dnia 10 czerwcea 2020 roku

w sprawie wprowadzenia Procedury postgpowania z osobg przebywajaca w siedzibie Sadu
Rejonowego w Szydlowcu przy Placu Marii Konopnickiej 7, co do ktérej zachodzi
podejrzenie zarazenia koronawirusem SARS-CoV-2.

W zwiazku z aktualng sytuacja w kraju zwiazana z rozprzestrzenianiem si¢ wirusa SARS-CoV-2
oraz utrzymywaniem w dalszym ciagu stanu epidemii, w celu zapewnienia sprawnego
funkcjonowania Sadu Rejonowego w Szydtoweu i stopniowego przywracania pracy Sadu
w petnym zakresie, na podstawie art. 22 § | pkt 1, art. 31a § 1 w zwiazku z art. 54 § 2 ustawy
z dnia 27 lipca 2001r. - Prawo o ustroju sadow powszechnych (Dz. U. z 2020 r. poz. 365 tj. ze
zm.) oraz art. 22 ust.l ustawy z dnia 5 grudnia 2008 r. o zapobieganiu oraz zwalczaniu zakazen
i choréb zakaznych u ludzi (Dz. U. z 2019 r.. 1239 - tj. ze zm.), w zwigzku z rozporzadzeniem
Ministra Zdrowia z dnia 27 lutego 2020 r. w sprawie vakazenia koronawirusem SARS-Co-V-2
(Dz.U. z 2020 r., poz. 325), art. 207 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (Dz. U.
z 2019 r., poz. 1040 - tj. ze zm.), rozporzadzeniem Ministra Zdrowia z dnia 20 marca 2020 r.
w sprawie ogloszenia na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej stanu epidemii (Dz. U. z 2020 r., poz.
491 ze zm.), ustawa z dnia 2 marca 2020 r. o szczegdlnych rozwigzaniach zwigzanych
z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i swalczaniem COVID-19, innych chordb zakaznych oraz
wywolanych nimi sytuacji kryzysowych oraz niektorych innych ustaw (Dz.U. z 2020 r., poz. 374
ze zm.), ustawg z dnia 14 maja 2020 r. 0 zmianie niektorych ustaw w zakresie dziatan ostonowych
w zwiazku z rozprzestrzenianiem si¢ wirusa SARS-Co-V-2 (Dz. U. z 2020 r., poz. 875) oraz
rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 29 maja 2020 r. w sprawie ustanowienia okreslonych
ograniczen, nakazow i zakazéw w zwiazku z wyslgpicniem stanu epidemii (Dz. U. z 2020 r., poz.
964 ze zm.) zarzadzamy, co nast¢puje:
§1

Wprowadzamy do wewngirznego stosowania oraz przestrzegania przez wszystkie osoby
wechodzace i przebywajace na terenie obiektow bedacych siedzibg Sadu Rejonowego w Szydlowcu
,,Procedur¢ postgpowania z osoba przebywajaca w siedzibie Sadu Rejonowego w Szydiowcu
przy Placu Marii Konopnickiej 7, co do ktérej zachodzi podejrzenie zaraZenia
koronawirusem SARS-CoV-2.”, stanowigca zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§3
Zarzadzenie oraz zatacznik podlegajg opublikowaniu na stronie Sadu Rejonowego w Szydtoweu,
w Biuletynie Informacji Publicznej, na tablicy ogtoszen Sadu oraz przed wejéciem gtownym do
budynkéw Sadu.

§4
Przekazaé do wiadomosdci pracownikéw sadu, pracownikéw stuzy ochrony oraz serwisu
sprzatajacego.

§5

Kopi¢ zarzadzenia wraz z zatacznikiem nalezy dorgezy¢ Dowédcom  stuzby ochrony
w siedzibie Sadu Rejonowego w Szydlowcu przy Placu Marii Konopnickiej 7.

86
Nadz6ér nad przestrzeganiem zapisow okreslonych w ..Procedurach...” powierzamy Specjaliscie
ds. administracyjnych w Sadzie Rejonowym w Szydioweu.

§7

Zarzadzenie wehodzi w Zycie z dniem podpisania.
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Zatgeznik do Zarzadzenic Nr Adm. 021 -~ 28/20
Prezesa Sadu Rejonowego w Szydtoweu i Dyrektora Sadu Okrggowego w Radomiu
z dnia 10 czerwea 2020 roku

Procedura postgpowania z osobg przebywajaca w siedzibie
Sadu Rejonowego w Szydlowcu przy Placu Marii Konopnickiej 7, co do ktérej
zachodzi podejrzenie zarazenia koronawirusem SARS-CoV-2.

W zwiazku z rozprzestrzeniajaca si¢ epidemia COVID-19 spowodowang koronawirusem
SARS-CoV-2, ustala sie procedure postgpowania w przypadku zaistnienia podejrzenia zakazenia
wirusem oraz postepowania z osoba przebywajaca w gmachu Sadu Rejonowego w Szydloweu, co
do ktérej zachodzi podejrzenie zarazenia koronawirusem SARS-CoV-2.

Niniejsze procedury obowigzujg wszystkich pracownikéw sadu. Nizej opisane procedury
stosuje si¢ wobec oséb wchodzacych na teren Sadu Rejonowego w Szydtowcu lub
przebywajacych na jego terenie.

Is Definicje i uzyte pojecia:

Sad — Sad Rejonowy w Szydtoweu z siedzibg przy ulicy Marii Konopnickiej 7,

Prezes Sadu — Prezes Sadu Rejonowego w Szydtoweu,

Dyrektor Sadu — Dyrektor Sadu Okrggowego w Radomiu.

Pracownik sadu — Sedzia, referendarz sadowy, asysient sedziego, kurator sadowy, urzednik

sadowy oraz inne osoby zatrudnione w Sadzie Rejonowym w Szydiowcu na podstawie umowy o

pracg lub innej, a takze osoby wykonujgce umowy na rzecz Sadu.

Interesant — pracownicy shuzb, urzgdéw. strony/uczestnicy, S$wiadkowie, petnomocnicy,

prokuratorzy, biegli i inne osoby wchodzace do Sadu celem zalatwienia sprawy,

Pracownik stuzby ochrony — pracownik firmy $wiadczacej ustugi ochrony os6b i mienia

w siedzibie Sadu Rejonowego w Szydlowcu. Plac Marii Konopnickiej 7,

Pracownik Shuzby BHP — specjalista ds. BHP w Sadzie Okregowym w Radomiu,

Koronawirus — koronawirus SARS-CoV-2,

Kwarantanna - odosobnienie osoby zdrowej. kiora byla narazona na zakazenie, w celu

zapobiezenia szerzeniu si¢ chor6b szczegolnie nicbezpiecznych i wysoce zakaznych,

Odizolowanie - odosobnienie osoby lub grupy 0s6b chorych na chorobe¢ zakazna albo osoby lub

grupy osob podejrzanych o chorobg zakazna, w celu uniemozliwienia przeniesienia biologicznego

czynnika chorobotworczego na inne osoby,

Osoba objeta podejrzeniem zakazenia - osoba (pracownik, interesant), co do ktorej zachodzi

podejrzenie zarazenia koronawirusem SARS-CoV-2.

Bliski kontakt:

- Pozostawanie w bezposrednim kontakcic z osobay z podejrzeniem zakazenia koronawirusem
SARS-CoV-2, lub w odlegloéci mniejszej niz 2 m przez ponad 15 min, BEZ ODZIEZY
OCHRONNEJ, np. przebywanie w tym samym pomieszczeniu w pracy, w domu itd.;

- Prowadzenie rozmowy twarza w twarz z osobg z podejrzeniem zakazenia koronawirusem
SARS CoV-2 w odlegtosci do | m BEZ ODZIEZY OCHRONNEIJ.



1L Zasady post¢powania:

1. W stosunku 0s6b wchodzacych na teren Sadu Rejonowego w Szydtowcu lub przebywajacych
na jego terenie:
* ktére wykazuja objawy wskazujace na mozliwosé zakazenia koronawirusem,
w szezegolnoscei:
goraczke - temperature ciata wynoszaca 38°C i powyzej;
dusznosci i klopoty z oddychaniem;
- kaszel;
- bole migsni i ogdlne zmeczenie;
* lub z o$wiadczen, ktérych wynika, ze w ciagu ostatnich 14 dni:
- mialy kontakt z osoba zakazong koronawirusem;
- powrdcily ze stref zagrozonych koronawirusem, w tym z zagranicy;
- innego rodzaju okolicznoé¢ faktyczna wskazujagca na mozliwo$¢ zakazenia
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koronawirusem;
e badz:
- przebywajg na kwarantannie lub s3 objeci nadzorem epidemiologicznym;
- mieszkajg z osoba, ktéra zostata objeta kwarantanna,

nalezy wdrozy¢ dziatania i $rodki ochrony biernej w okreslonych strefach dostepu, polegajace na:
* zaopatrzeniu interesanta/pracownika w maske ochronng (jesli jest dostepna);
* zapewnieniu natychmiastowej izolacji w wyznaczonym pomieszczeniu (izolatce):
w siedzibie Sadu Rejonowego w Szydlowcu, przy Placu Marii Konopnickiej 7 -
pomieszczenie nr 8A, parter,

W pomieszczeniu nie mogg przebywac osoby, co do ktérych nie ma podejrzenia zakazenia
koronawirusem SARS CoV-2. Pomieszczenie powinno byé wyposazone w $érodki do
dezynfekcji rak i powierzchni, jednorazowe $rodki ochrony indywidualnej oraz w miejsce
do siedzenia.
* zamodwieniu transportu do oddziatu zakaznego (obserwacyjno-zakaznego);
- Pogotowie - tel. 999
- Centrum Powiadamiania Ratunkowego - tel. 112
- Radomski Szpital Specjalistyczny im. dra Tytusa Chalubinskiego,
ul. Tochtermana 1 — tel. 48/361 52 20
* wylegitymowaniu i wezwaniu osoby objetej podejrzeniem zakazenia do wskazania migjsca
statego pobytu;
¢ skontaktowaniu si¢ z whasciwa miejscowo Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna;
- Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Szydlowcu: 48 617 12 19
numery alarmowe: 510 121 373; 516 201 307; 516 201 324; 516 201 676

Jezeli osoba powrécita z zagranicy, dodatkowo zglaszajac zdarzenie nalezy podaé: skad
osoba wrdcita (kraj), date powrotu, imi¢ i nazwisko, adres, numer telefonu.



Infolinia czynna 24 godziny/dobg oraz w dni ustawowo wolne od pracy: 222 500 115

e niezwlocznym powiadomieniu przez sluzbe ochrony lub przez pracownika sadu
o zaistnialej sytuacji Prezesa, Dyrektora Sadu lub inng upowazniong osobg¢ oraz
pracownika Stuzby BHP;

e sporzadzeniu notatki stuzbowej na okolicznos¢ zaistnialej sytuacji;

e sporzadzeniu listy os6b, przedmiotow i migjsc # bliskiego kontaktu, z ktorymi stykata si¢
na terenie sadu osoba objeta podejrzeniem zakazenia.

. Osoby objete podejrzeniem zakazenia nalezy poinformowaé o odmowie wstgpu do budynku
sadu lub poleceniu natychmiastowego opuszczenia budynku sadu z uwagi na stwarzanie stanu
zagrozenia epidemicznego.

W przypadku odmowy opuszczenia budynku sadu nalezy niezwlocznie odizolowaé osobg
objeta podejrzeniem zakazenia w wyznaczonym odosobnionym pomieszezeniu (izolatce)
i natychmiast skontaktowa¢ si¢ wlasciwg micjscowo Powiatows Stacjg  Sanitarno-
Epidemiologiczna, ktéra moze postanowi¢ o obowigzkowej kwarantannie lub nadzorze
epidemiologicznym dla wymienionej osoby oraz postepowac jak wskazano powyzej.

Osoby kontaktujace si¢ z interesantem/pracownikiem z podejrzeniem zakazenia wirusem
SARS CoV-2, powinny by¢ zabezpicczone w $rodki ochrony indywidualnej jednorazowego
uzycia (maski, maseczki, przylbice. rgkawiczki ochronne jednorazowe, ew. kombinezom
ochronny).

Po zabraniu interesanta/pracownika z podejrzeniem zakazenia wirusem SARS CoV-2 przez

transport nalezy:

o wylaczy¢ z funkcjonowania pomieszezenie. w ktorym przebywat interesant/pracownik;

e umyé i zdezynfekowa¢ wszystkie powierzchnie. meble, sprzet, z ktorymi miat bliski
kontakt interesant/pracownik - po dezynfekeji moze byé ponownie uzywane,

o wywictrzyé pomieszczenie, w ktorym przebywal interesant/pracownik,

o zdezynfekowaé droge dojscia interesanta/pracownika do pomieszczenia (porgeze schodow,
klamki, lady, etc. - czyli elementy, ktorych mogh dotykaé interesant/pracownik),

e ustali¢, czy personel zajmujacy si¢ interesantem/pracownikiem byt odpowiednio
zabezpieczony i czy miat z nim bliski kontakt:

e personel majacy bliski kontakt z interesaniem/pracownikiem bez zabezpieczenia w $rodki
ochrony osobistej powinien zostal odsunicty od swiadczenia pracy do czasu uzyskania
informacji o wyniku testu interesanta/pracownika.

e nalezy zwrécié si¢ do powiatowej stacji sanitarno-cpidemiologicznej (zwanej dalej PSSE)
o wynik testu w kierunku koronawirusa SARS  CoV-2 skierowanego
interesanta/pracownika (PSSE ma obowigzek udzieli¢ tej informacji),

e postepowaé zgodnie z wytycznymi PSSE,

e zawiadomieniu o podjgtych czynnosciach Prezesa i Dyrektora sadu ,



e w przypadku, gdy osoba objeta podejrzeniem stawita si¢ na wezwanie lub zawiadomienie o
posiedzeniu sadu, pracownik stuzb ochrony lub pracownik sadu, sg zobowigzani
poinformowaé o tym fakcie kierownika sekretariatu wiasciwego wydziatu, ktéry
niezwlocznie przekazuje informacje¢ przewodniczacemu skiadu rozpatrujagcego sprawe, w
ktérej zostal wezwana lub zawiadomiona.

. Wszyscy pracownicy sadu oraz pracownicy stuzb ochrony sg zobowiazani do zastosowania
wszelkich zaleced, decyzji sanitarnego inspektora sanitarnego, w tym takze w zakresie
zabezpieczenia osob, przedmiotow i pomieszczen, w ktorych przebywata osoba objeta
podejrzeniem zakazenia, lub wobec ktérej zastosowano obowigzkowa kwarantanne lub nadzér
epidemiologiczny.

. L przebiegu powyzszych zdarzen powinny byé sporzadzone notatki urzedowe,
a w szczegllnie uzasadnionych przypadkach nalezy zabezpieczy¢é monitoring pomieszczen.

W przypadku podejrzenia zachorowania lub zachorowania wywolanego koronawirusem
u pracownika sgdu stosowng informacj¢ - bez wzgledu na pore dnia i nocy, droga sms-owg
nalezy przesta¢ na nr telefonu, ktéry jest dostepny na stronie intranetowej sadu oraz u
pracownikéw stuzby ochrony.

Informacja powinna by¢ zwigzta, hastowa, tj. jakiego pracownika dotyczy (chodzi o grupe
pracownicza), z jakiego jest sadu i w jakiej miejscowosci jest hospitalizowany.

. W przypadku zastosowania przez inspektora sanitarnego obowigzkowej kwarantanny lub
nadzoru epidemiologicznego wobec osoby objetej podejrzeniem zakazenia, Dyrektor Sadu
Okregowego w Radomiu lub inna upowazniona przez niego osoba sg zobowigzani powiadomié
Prezesa Sadu Rejonowego w Szydlowcu, Prezes Sadu Rejonowego w Szydioweu zobowiazany
jest powiadomi¢ z zachowaniem drogi stuzbowej Prezesa Sadu Okregowego w Radomiu.
Prezes Sadu Okregowego w Radomiu zobowigzany jest powiadomi¢ Prezesa Sadu
Apelacyjnego w Lublinie z zachowaniem drogi stuzbowej. Prezes Sadu Apelacyjnego w
Lublinie o zdarzeniu zawiadamia Ministra Sprawiedliwosci.
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